МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 
№ 39 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АБИНСКИЙ РАЙОН

Приказ

ст.Эриванская

от   25 ноября 2013 года                                                                  № 142
Об утверждении плана мероприятий  по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников

9 класса муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения основной общеобразовательной школы
№ 39 муниципального образования Абинский район
в   2013 – 2014 учебном году

В целях качественного обеспечения организованной подготовки и проведения  государственной итоговой аттестации выпускников  9 класса на  территории  муниципального образования Абинский   район   в   2014  году и на основании приказа управления образования администрации муниципального образования Абинский район № 741 от 22 ноября 2013 года «Об утверждении плана мероприятий  по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов муниципальных общеобразовательных учреждений  муниципального образования  Абинский район  в   2013 – 2014 учебном году» 
   п р и к а з ы в а ю:
1.Утвердить план мероприятий  по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения основной общеобразовательной школы 
№ 39 муниципального образования Абинский район в   2013 – 2014 учебном году  (приложение).

2.Контроль  исполнения  настоящего приказа  оставляю за собой.
 Директор школы                                                           И.Н.Горбачёва
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
приказом   муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения 

основной общеобразовательной школы 

№ 39 муниципального образования

 Абинский район

от  25 ноября   2013 года   №  142                                                                                        

План

мероприятий   по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения основной общеобразовательной школы
№ 39 муниципального образования Абинский район

в   2013 – 2014 учебном году
	№
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	ответственные
	выход

	1. Информационная работа

	1.1
	Экспертная оценка эффективности деятельности администрации МОУ по подготовке и проведению итоговой аттестации выпускников в  2012-2013  учебном году и задачи на 2013-2014 учебный  год
	        30.08.2013
 
	 Заместитель директора по УВР

 Непомнящая Н.В.
	Справка    

	1.2
	Анализ результатов ГИА-2013. Подготовка отчета
	    август-сентябрь
	Заместитель директора по УВР

 Непомнящая Н.В.
	 

	1.3
	Формирование документальной базы организации, подготовки и проведения экзаменов
	В течение  2013-2014 учебного года, в папках для документов федерального,  краевого,

муниципального, школьного уровней
	 Заместитель директора по УВР

 Непомнящая Н.В.
	Папка с документами

	1.4
	Проведение информационной работы с учителями, учащимися и их родителями по процедуре государственной итоговой аттестации и зачислению на следующую ступень общего образования.
	В течение 2013 - 2014
учебного года
	Классный руководитель 9 класса   - Клюкина С.А., 
Заместитель директора по УВР

 Непомнящая Н.В.
	Журнал  информационно-разъяснительной работы

	1.5
	Проведение индивидуального консультирования всех участников государственной итоговой аттестации в  9-ом классе по вопросам апробации государственной итоговой аттестации в новой и традиционной форме территориальным экзаменационным комиссиям.
	В течение 2013 - 2014
учебного года
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	

	1.6
	Подготовка справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов и оформление доступа к информационным ресурсам (стенды,  графики консультаций для выпускников, сдающих ГИА, на школьных кабинетах; рабочие места и выделенное время для обращения к Интернет-ресурсам и т.п.)
	В течение 2013 - 2014
учебного года
	Классный руководитель 9 класса    Клюкина С.А.

Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	

	1.7
	Подготовка и распространение информационных бюллетеней для учащихся о возможностях дальнейшего получения образования после 9-го класса.
	Сентябрь 2013 - май 2014  года
	Заместитель директора по ВР-Федина А.В.
	Информационный бюллетень

	2. Организационно – методическая  работа

	2.1
	Разработка приказа, определяющего условия и порядок проведения   государственной итоговой аттестации
	 сентябрь 2013 г                
	 Горбачёва И.Н.
	Приказ

	2.2
	Составление и утверждение плана подготовки и проведения  государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса в  2013-2014 учебном году
	 31.08.2013 г.
	Зам директора по УВР 

 Непомнящая Н.В.


	Заседание МС

	2.3
	Проведение совещания по подготовке к   государственной итоговой аттестации в 2013-2014 учебном году
	Октябрь 2013 г                
	Директор

 Горбачева И.Н.

Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Протокол

	2.4
	Определение ответственных за проведение в 9-ом классе государственной итоговой аттестации на 2013 – 2014 учебный год.
	  Сентябрь 

  2013 года
	Директор

 Горбачева И.Н.


	Приказ

	2.5
	Организация работы рабочей группы по подготовке и проведению в 9-ом классе государственной итоговой аттестации 
	Сентябрь

 2013 года 
	Директор

 Горбачева И.Н.


	Приказ

	2.6
	Разработка проектов учебных планов в 9 классе и предпрофильного обучения   на 2013 – 2014 учебный год, их согласование и утверждение.
	До  1  Сентября

 2013 года
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	Учебный план  на 2013-2014 учебный год

	3.Организационно – методическая  работа

	3.1
	Организация взаимопосещения уроков
	 Ежемесячно

	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	График

	3.2
	Организация методической помощи учителям, впервые выпускающим школьников и (или) испытывающим затруднения при подготовке выпускников к итоговой аттестации
	В течение учебного года


	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	Протокол МС

	3.3
	Обеспечение прохождения курсовой переподготовки на базе ККИДППО учителей, работающих в 9  классе.
	В течение всего года
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	Перспективный график прохождения курсов

	3.4
	Организация участия педагогов в работе районных семинаров для учителей 9 класса, проводимых ИМЦ
	По плану ИМЦ


	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	Приказ

	3.5
	Проведение смотра оснащения методических уголков в кабинетах материалами к экзаменам (в том числе с примерами базовых тестовых заданий, образцами их решений, заданиями, рекомендуемыми выпускникам для самоподготовки и т.д.)
	 Декабрь,

Февраль,

Апрель
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	Справка

	3.6
	Организация предварительного выбора учащимися 9  класса предметов для создания возможности организации подготовки к экзаменам. Составление предварительных списков
	 Сентябрь-ноябрь
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	Список

Заявления учащихся

	3.7
	Организация индивидуальных, групповых, факультативных занятий (расписание), консультаций (график) по подготовке к экзаменам
	 В течении года
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	Справка

	3.8
	Организация дополнительных занятий на дифференцированной основе (с группами слабоуспевающих, одарённых и т.д.)
	 В течении года
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	 Справка

	3.9
	Обучение учащихся выполнению заданий в экзаменационном формате
	 В течении года
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	Справка

	3.10
	Ознакомление учащихся  со сборниками материалов для подготовки к   экзаменам.
	Сентябрь, далее в течении года
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	

	3.11
	Оформление стенда
 «Государственная (итоговая аттестация) 2014».
Размещение информации о ГИА на сайте  школы, информационном стенде.
	 Сентябрь -июнь
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В
	 Стенд ГИА-9.

	3.12
	Выступление на совещании при директоре о ходе подготовки к государственной  итоговой аттестации     
	Январь – февраль 
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Протокол

	3.13
	Проведение родительского собрания по теме "Итоговая аттестация - 2014"

	  Ежемесячно  
	Классный руководитель 9 класса    Клюкина С.А.,  
Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Протокол

	3.14
	Проведение заседаний МС по вопросам : 

-ознакомление с нормативно-правовыми документами, регламентирующими проведение  государственной итоговой аттестации выпускников;  

-формы проведения  государственной итоговой аттестации;  

-обсуждение теоретической и практической частей заданий в экзаменационных билетах.
	Март
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	 Протокол 

	3.15
	Подача заявлений  учащихся о сдаче экзаменов по выбору
	   Май    
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Заявления 

	3.16
	Подготовка списка учащихся 9  класса, сдающих экзамены по выбору, и утверждение его директором
	   Май
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Список

	3.17
	Проведение педсовета по вопросам:

-о допуске к итоговой аттестации;

- о кандидатах на награждение  похвальным листом.

	  Май
	Директор

 Горбачёва И.Н.

Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	 Педагогический совет

	3.18
	Издание приказа о проведении  повторных экзаменов и экзаменов для выпускников, заболевших в период проведения государственной  итоговой аттестации, и подача заявки в УО на экзаменационный материал для проведения письменных экзаменов (в случае необходимости)
	 Май-июнь
	Директор

 Горбачёва И.Н.
	Приказ

	3.19
	Получение протоколов основных экзаменов, ознакомление с протоколами экзаменов выпускников 
	май – июнь
	Директор

 Горбачёва И.Н.
	

	3.20
	Проведение педсоветов о завершении государственной  итоговой аттестации выпускников и выдаче выпускникам документов об основном  образовании и издание соответствующего приказа
	 Июнь
	Директор

 Горбачёва И.Н.
	Протокол

	3.21
	Подготовка к выдаче документов об образовании:

-издание приказа о подготовке к выдаче документов об образовании,

-составление сводной ведомости годовых и итоговых отметок по учебным предметам,

-ознакомление выпускников  (под роспись) с отметками сводной ведомости,

-проверка директором школы правильности заполнения сводной ведомости по классным журналам и протоколам аттестационных комиссий,

-утверждение состава контрольной комиссии, ответственной за сверку  отметок сводной ведомости, протоколов итоговой аттестации выпускников, классных журналов, отметок, занесенных в книгу выдачи документов об образовании,

-утверждение приказом комиссии по выписке  (заполнению) документов об образовании,

-заполнение книги выдачи документов об образовании ответственными педагогами, назначенными приказом директора,

-сверка отметок контрольной комиссией и составление акта о сверке отметок, занесенных в книгу выдачи документов об образовании,

-инструктаж членов комиссии по выписке документов об образовании о заполнении аттестатов об образовании,

-заполнение документов об образовании,

-сверка контрольной комиссией и директором отметок в книге выдачи документов об образовании и в документе об образовании
	Июнь
	Директор 

Горбачёва И.Н.
	 

	3.22
	Выдача документов об образовании и получение расписок выпускников для книги выдачи  документов об образовании
	Июнь
	Директор

 Горбачёва И.Н.
	

	3.23
	Оценка оптимальности предварительного распределения учебной нагрузки в выпускных классах на новый учебный год, особенно по предметам, выносимым    в новой форме в 9 классе, с точки зрения профессиональной компетентности учителей и преемственности в преподавании
	Июнь-август
	 Директор школы Горбачёва И.Н.
	Справка для совещания при директоре

	3.24
	Утверждение учебной нагрузки в выпускных классах на новый учебный год, особенно по предметам, выносимым      в новой форме в 9 классе, при соблюдении принципов профессиональной компетентности учителей и преемственности в преподавании
	Май-август
	Директор

 Горбачёва И.Н.
	 Тарификация 

	3.25
	Экспертная оценка эффективности деятельности учителей по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников в  2013-2014 учебном году. Задачи на  2014-2015 учебный год.
	Июнь 
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Справка  

	3.26
	Определение системы стимулов педагогов, позволяющих эффективно  влиять на подготовку к экзаменам (внесение дополнений в Положение о доплатах и надбавках) 
	Июнь
	Директор школы  Горбачёва И.Н.,

председатель ПК 

Мельниченко А.С.
	 Производственное совещание

	4.Контрольно-инспекционная деятельность

	4.1
	Проверка работы школьной библиотеки. Цель: роль школьной библиотеки в организации подготовки к  государственной итоговой аттестации
	Октябрь ,  март
	Непомнящая Н.В.
	Справка 

	4.2
	Тематические проверки по вопросам : 

-уровень обученности по предметам, выносимым нагосударственную  итоговую аттестацию;

-выполнение теоретической и практической частей программы
	Январь-апрель
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Справка  

	4.3
	Проверка календарно-тематических планов. Цель: планирование  предэкзаменационного повторения
	 По плану ВШК
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Справка  

	4.4
	Регулярное (еженедельно)  посещение и анализ уроков членами администрации   с целью выявления форм и качества подготовки к итоговой аттестации по предметам,  выносимым  на итоговую аттестацию
	 В течении года 
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	 Справка 

	4.5
	Осуществление контроля за дозировкой и проверкой домашних заданий выпускников и соответствием региональным эталонам системы оценивания знаний, применяемой учителями 9  класса.
	Октябрь, февраль
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Справка  

	4.6
	Проверка наличия системы организации текущего и обобщающего повторения
	 По плану ВШК 
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Справка  

	4.7
	Проверка тетрадей, дневников учащихся и классных журналов

 Цель: отражение в этих документах подготовки к экзаменам (в т. ч. возможна взаимопроверка)
	По плану ВШК
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Справка  

	5.Организация обучения

	5.1
	Инструктажи со всеми  участниками  проведения  государственной итоговой аттестации
	Март -  июнь
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Журнал инструктажа

	5.2
	Инструктаж  родителей о порядке проведения государственной  итоговой аттестации и подготовки к ней.
	 Ежемесячно
	Классный руководитель 9 класса 

 Клюкина С.А.
	Журнал инструктажа

	5.3
	Ведение журналов инструктажей всех участников государственной (итоговой)  аттестации.
	В течении года
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	Журнал инструктажа

	6.Организация обучения по проведению ГИА-9

	6.1
	Участников ГИА-9 правилам заполнения бланков и технологии проведения ГИА-9 в ОУ-ППЭ
	Апрель-июнь 2014 года
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	

	6.2
	Обеспечение всех участников проведения государственной итоговой аттестации в 9-ом классе необходимыми нормативно-правовыми документами и инструкциями.
	В течение 2013 – 2014 учебного года (по мере поступления документов)
	Заместитель директора по УВР

Непомнящая Н.В.
	

	6.3
	 Сдача  заявок  на экзаменационный материал для проведения государственной итоговой аттестации выпускников с ограниченными возможностями здоровья и досрочной аттестации.
	Май- июнь 2014 года
	Директор –Горбачёва И.Н.
	Заявка

	7.Мониторинг

	7.1
	Проведение мониторинга уровня обученности учащихся при подготовке    к ГИА:

- внутриклассные еженедельные мини-контрольные работы по темам, выявленным в качестве «проблемных» во время тематического тестирования, проводимого учителем,  контрольного, осуществляемого администрацией школы, районного репетиционного тестирования и краевого пробного экзамена (продолжительность определяет учитель);

- тематическое тестирование, проводимое учителем;

- контрольное тестирование, осуществляемое администрацией школы;

- участие в муниципальных тренировочно-диагностических работах  по различным предметам в том числе и со слабоуспевающими учащимися;

- участие в районном пробном экзамене по предметам обязательных экзаменов;

- проведение школьных контрольных срезов знаний по предметам по выбору (периодичность определяет администрация школы)

Анализ. Определение типологии пробелов в знаниях учащихся. Разработка коррекционных мероприятий (в том числе корректирующих наборов заданий с учётом выявленных пробелов)
	Еженедельно (до устранения проблемы) по мере изучения каждой темы  

по графику

 в течении года

Школьные административные и районные (краевые) срезы знаний, проводимые в конце четверти, совмещаются и проводятся по одному
	Зам директора по УВР 

Непомнящая Н.В.
	 Мониторинг 


 Директор школы                                                       И.Н.Горбачёва
